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RECOMENDACION

Siesla primera vez que accede al sistema es recomendable previomente la
lectura del "ANEXO - Sistema SiNATrA — Herramientas de Navegacion” que
se encuentra al final de este documento.
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Birsacién Provinclal de

Acceso a Suscripcion Planes de Pago

Ingresar a fravés de Extranet con Clave Fiscal. En el sector izquierdo albrir
una a una las siguientes solapas:

- PLANES DE PAGO
- Suscripcion

Hacer click en este Ultimo para ingresar a la aplicacion.

A Inmobiliario

Suscripcion

Suscripcion Letes
Simulacion

Consulta de Planes
Emision de Boletas (PFP)
Consulta de Boletas (PFP)

Liquidacion Anticipada
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Suscripcion Planes de Pago

Al ingresar a la aplicacion visualizard la siguiente pantalla:

i meeim i e —m e oo e — (DESARROLLO) - Clave Fiscal Nivel 3+ <€|

Mend Principal - Planes de Pago - Suscripcion | \aniar pe USUARIC B SINATrA
Datos Del Responsable De Pago: hd
Cuit del Responsable: Razén Social del Responsable:

] I
Datos De Suscripeién De Plan: Y
Tributo: Tipo Plan Pago:
P P
Objeto/Hecho: Pos. Fis.-Cuota Desde: Pos. Fis.-Cuota Hasta: Fecha Actualizacién:
P FPouscar 8 umpiar CAMBIAR PLAN

‘

Deuda Verificada para incluir en el Plan

Tributo = Concepto = Objeto Hecho = Pos Fiscal = Cuota = F.devto = Deuda Orig Incluida = Interés Incluido = Recargo por Mora Incl= Deuda Actualizada Incl. = O
< >
@ [sB I ] Pagina 1 del 50 v Sin registros que mostrar

Tenga en cuenta que Ia deuda en la grilla i a la deuda que
puede incluir en un Plan de Pago

SIGUIENTE Total Seleccionado: @

El formulario presenta fres sectores o bloques denominados en letras
blancas:

e Datos del Responsable de Pagos

e Datos de Suscripcion del Plan

e Deuda Verificada para Incluir en el Plan

Datos del Responsable de pago
En este sector se despliegan sus datos identificatorios de CUIT y Razén
Social o Nombre del responsable.

Datos de Suscripcion del Plan
AqQui deberd Indicar la deuda sobre la cual requiere suscribirse a un Plan
de Pagos. El formulario presenta los datos necesarios para precisar esta

informacion. Si bien la busqueda no requiere la completitud de todos los
datos del formulario, algunos de ellos son obligatorios.
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Datos De Suscripcion De Plan:

Tributo:

Objeto/Hecho:

-

Tipo Plan Pago:

Pos. Fis.-Cuota Desde: Pos. Fis.-Cuota Hasta: Fecha Actualizacién:
P 28/08/2020 ﬁ BUSCAR L] LIMPIAR CAMBIAR PLAN

Tributo: deberd registrar el tributo para el cual se requiere el Plan
de Pago. Presionard el icono de la lupa, esto abrird una ventana
donde seleccionard el item correcto.

Tipo Tributos

Ingrese un valor a buscar FILTRAR RESULTADOS

cédigo Tributo +
B ESCRIBANOS

20 IBB - CONVENIO MULTILATERAL

10 1B - DIRECTO

s0 SELLOS

[&]

Pagina 1 del 50 ¥ Mostrando1-

+ SELECCIONAR VALOR X CANCELAR

Registrar el TIPO DE PLAN habilitado por la DPR para el Tributo
seleccionado

Tipo de Planes de Pago

\grese un valor a buscar FILTRAR RESULTADOS

Descripcion

PLAM DECRETO 2106/10 - PAGO CONTADO
PLAN DECRETO 210610 - HASTA 6 CUOTAS
PLAN DECRETO 2106/10 - HASTA 12 CUOTAS

PLAN DECRETO 2106/10 - HASTA 24 CUOQTAS

s} Pagina 1 del 50 v Mostrando1-

+ SELECCIONAR VALOR X CANCELAR

Registrar el Objeto/Hecho correspondiente. El OBJETO
corresponde a la inscripcion en los Ingresos Brutos, cualquiera sea
la modalidad. El HECHO corresponde a los inmuebles o sellos

Suscripcion PFP Pagina 6 de 29
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Dirsceién Provinelal de Rent

registrados en |a DPR.

Objetos/hechos

Ingrese un valor a buscar... FILTRAR RESULTADOS

Objeto/Hecho #

Pagina 1 del 50 v Mostrando 1+

0

+ SELECCIONAR VALOR X CANCELAR

- Registrar las posiciones fiscales inicial y final relacionadas al tributo.
No son datos obligatorios para efectuar la bUsqueda.

Pos. Fis.-Cuota Desde: Pos. Fis.-Cuota Hasta:

Una vez completados los datos pulsar el botdon “BUSCAR".

En caso de querer refinar la bUsqueda o cambiar de contribuyente, pulsar
el botdn “LIMPIAR".

En caso de cambiar de Plan de Pagos, pulsar el boton “CAMBIAR PLAN™.

Datos De Suscripcién De Plan:

Tributo: Tipo Plan Pago:
10 IIBB - DIRECTO P P
Objeto/Hecho: Pos. Fis.-Cuota Desde: Pos. Fis.-Cuota Hasta: Fecha Actualizacién:
y 26/08/2020 #Peuscar @ uMmPIaR  camBIAR PLAN

Deuda Verificada para Incluir en el Plan

Una vez completada la busqueda el sistema despliega las obligaciones
adeudadas en el formulario. En el siguiente ejemplo se muestran deudas
relacionadas al impuesto de INMOBILIARIO.
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Datos De Suscripeldn De Plan: T
Tribute: iz Plan Page:
IMraOBIL LA ,9 %k & E n = f-
Cbieta/Hecha: Pas, Fis-Cucta Desde Pas, Fis-Cusla Hasty Fecha Actualizacian
F] ! o P Buscan ¥ Lpan CAMBIAR PLAM
Deuda Verificada para incluir en ol Plan o
Tribute = = = Obyeto Hache = Pos FscalS Custa S Fadevio S Deuda Ong Induida S Interds Incluide S Recarqo por Mora Inc'S Deuda Actualeada Incl 2
e 10TA L LI 13 [l a L]
i IOTA LIT. 4
I - s L ) £
e fal ola L;
)OI 4 Ao 1 o1 60 ] I
T} ri; ] G5 IE:] L] [ ]
=z s h e Pagirea 1 = 50 - Mastrando |- 6 de

Tenga e cuants que & deuds desplegada en i3 grils correspends unicamenie & la deuds que
puede incluir an un Plan de Paga

SICUIENTE Tatal Sedeccionado:

Seleccionard las obligaciones adeudadas para consolidarlas en el plan de

pagos. Para ello deberd hacer click en la Ultima columna en el icono
La barra de desplazamiento vertical permite visualizar los renglones.
También puede seleccionar simultdneamente todos los renglones
haciendo click en el encabezado de la columna.

A medida que se registran las obligaciones seleccionadas, el campo TOTAL
SELECCIONADO, ubicado al pie del formulario, computa la sumatoria de
los importes adeudados.

Total Seleccionado: 1.220,03

N ) ] ] SIGUIENTE
Una vez completada la seleccidn presionard el boton

El sistema desplegard los siguientes formularios:
- Caracteristicas del Plan

- Cuoftas
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Plan de Pago Contado

Datos del Responsable de Pago

Datos Del Responsable De Pago: A

Cuit del Responsable: Razén Social del Responsable:

I I
Domicilio:(*): Teléfono(*): Mail(*):
I |

Verificard los datos cargados e ingresard un Mail

Caracteristicas del Plan

Caracteristicas Del Plan: A

Capital Descuento Total a financiar
Capital: 20523 000 20523

Interés: 650,61 6506 58555

Recargo: 0,00 0,00 0,00

TR 65,06 790,78

F. Vencimiento Primera Cuota: 16/10/2020

Cantidad de cuotas: Se permite 1 cuota/s

'VOLVER SIMULAR CUOTAS

El sistema muestra las caracteristicas del plan discriminando el capital, 1os
intereses, la multa y los descuentos aplicados.

Deberd ingresar la Cantidad de Cuotas, en este caso al ser de contado
deberd ingresar el numero 1

Cantidad de cuotas: 1 Se permite 1cuota/s

_ SIMULAR CUOTAS . .
- Boton . Permite realizar el desarrollo del plan de 1 cuota.

Esto no finaliza el proceso, solo expone la informacion.

VOLVER
- Botdn . Permite regresar al formulario anterior para modificar la

selecciéon de obligaciones aplicadas al plan.

Cuotas
El sistema despliega el detalle de cada cuota informando su composicion
y fecha de vencimiento.

Suscripcion PFP Pagina 9 de 29



?[I§ MANUAL DE USUARIO Si NATrA

Cuota = Fecha deler Vto = Capital = Interes Financiacién = Importe ler Vto =
1 16/10/2020 790,78 0,00 790,78

- Pagina 1 del 50 v Mostrando1-1de 1

Capital: 79078 Interés de 000 Total: 790,78 SUSCRIBIR PLAN
financiacién:

] i SUSCRIBIR PLAN
Para confirmar los datos del plan pulsar el boton

El sistema despliega el formulario para adherir el plan de pagos al método
de débito automdatico con débito en cuenta bancaria o tarjeta de crédito.

El sistema emite un comunicado de confirmacidén de suscripcion.

[’6‘] ¢ Esta seguro que quiere suscribir el PFP?
k- —4

ACEPTAR CAMCELAR

Fin de Inscripcion v Entrega de Formularios

El sistema SINATrA emite un recordatorio indicando que el anticipo estd
excluido del proceso de débito automatico, por lo tanto, su pago debe ser
efectuado por medio del VEP. Dard Acepftar.

Plan de pago generado .

@W% 5= hs generado el plan de pago nimerc: 2020005962
"’ Seprocederaa generar el VEP correspondiente

ACEPTAR
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Se debe imprimir el formulario de adhesion al Plan de Facilidades de Pago
suscripto.

RENTAS it —
b DEmesr e
Fachs s e + G0 ST

Plan de Facilidades de Pago

Ipo IMsn cw ugn: 2108000 Mo, en e Mego:  I0ZC00RET Entuge:  Sropmcts
Josecuwran i
cuer: [ oy I
LR Drpatac b ch I st
Lo v Choem
bl | s |
umcibn: LA SERAS &1 - NEUDIEN CF-2300
(Cowca sl PO
Tea brpaslya IWSUTETD SOGRTLOG IGE Triberee  1EE - SORVERS MULTLATERAL
Fachs Acrmaliassisn:  S@& 2N Tacka da Cwdabin: 161 0383 Facha ca Clacrhvidac:
Unorodedhe IR Sacwe WER
Irpens Acnaliisde: Landansdcc Tomsl 3 Finaaciae
Ll SEEN foo ]
reania: oy o a5
Facarge: [ £ L
Teraa 285,54 BE.08 780,73
Im@ens dal Aricips: TR TR ITEaTe Sa e ucae: Cancdad de Cuonmc 1
FachaMiizacitn: Masve Mhzkin:
—
O st |u-c—:.-—.|uu|mn|-._ Cagisd Iresrassa = '-""'ll
[Fre |.umu=om |9’-‘“'2| | e ey PP o e
Teal e e ™ g
(S Gararsdne
Tacuid
Lo | ancmarsa s
e e = T
Teul Adenciada TRLTE

DERCCOH PROVHCUL DE RENTAS DE NELOUEN
Llcons MU (Fag Witk (§522) Hesquds Cagka
s G000 1500 TRACASE (oG - 4REILD | ERE4T - mal s T A goat pee 35
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RENTAS Laane I
———r Do emn
Facha da Bl k2 el

Plan de Facilidades de Pago

CRCLAS RIS JORIVENTE CONOLER ¥ ACESTAR Lid DESCGCIOHES DE Li REEDLLDL ELFEE APLCLELER b
FEEAENTE ~L4H DE FACRIDATER DF FASD, AEMIGUL :TLLFDMJ.HaHEﬂaOI .ain TQEEIUMTH CONEMMADE
B RETA SOUCTUD S0 CORRECTOR Y COMELETIS. SEnDS FRL SXFRREOM I Ly

LpaBda e a0 e s

Tiga .

Earszue

Firra.

CREESEH PREVNDLL F RENTLE TE HESOUEN

ez 27 Bag Metlaray 5001 Nasmude Cagen
Shanariar Gobn 5 1 SI0ME. Takeaze (lu - 4RRRLE | LAEREN SRR RN CON T SR O S e T

Eleccion del Medio de Pago

SINATrA

El sistema despliega dos opciones para efectuar el pago del anticipo:

- En forma presencial en las entidades adheridas

- En forma remota por medio de métodos electronicos de pago.

Suscripcion PFP
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Birsacién Provinclal de

Seleccién del medio de pago para la boleta tnica .

Medios de pago disponibles para la boleta tnica N° 4936513

» Boleta Unica

» Volante Electrénico de Pago

ACEPTAR

Boleta Unica

Imprimird la boleta emitida por el sistema y entregard Ia misma al
contribuyente.

Seleccion del medio de pago para la boleta Gnica .

dios de pago disponibles para la boleta Gnica N* 4936513

~ Boleta Unica

Para el impuesto: Plan de Facilidades de Pago - IIBB CM, rh
por un importe de $ 790,78 -
Se generaréd una Boleta Unica. tﬂ
Esta puede pagarse tanto en el Banco Provincia de

Neugquén como en RapiPago, Pago Facil o Provincia

Net.

} Volante Electronico de Pago

ACEPTAR

Suscripcion PFP Pagina 13 de 29
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Birsacién Provinclal de
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Plan de Facllidades de Pago - IIBB CM
o menras

%

Ta

Al finalizar la operacion visualizard el siguiente mensaje

Generacion de Boleta .

I@I Se generd la boleta nimero: 4936513, La misma
" puede pagarse en el Banco provincia de Neuguén,
RapiPago, PagoFacil o Provincia Net.

ACEPTAR
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RENTAS

incial de Rontas

Volante Electronico de Pago

Seleccionar la entidad donde el contribuyente efectuard su pago en
forma electronica.

Seleccion del medio de pago para la boleta Gnica .
-

Medios de pago disponibles para la boleta (nica N° 4936513

» Boleta Unica

~ Volante Electronico de Pago

Para el impuesto: Plan de Facilidades de Pago - IIBB CM,
por un importe de $ 790,78,
Se generara un Volante Electrénico de Pagos. E

Seleccione la Entidad de Pago:

Link Banelco Interbanking
CUIT a cargo del Pago:
T
ACEPTAR
Plan de Pago en Cuotas
Datos del Responsable de Pago
Datos Del Responsable De Pago: T
Cuit del Responsable: Razon Social del Responsable:
I I
Domicilio:(*): Teléfono(*): Mail(*):
I |
Verificard los datos cargados e ingresard un Mail
Caracteristicas del Plan
Caracteristicas Del Plan: T
Capital Descuento Total a financiar
Capital: 265,45 0,00 26545
Interés: 127277 31813 95458
Recargo: 0,00 0,00 0,00
Totales: 819 122003
AL ELEE FRANCES VENCIDO
F. Vencimiento Primera Cuota: 28/08/2020
Cantidad de cuotas: ‘Se permiten entre 2 y 6 cuotas

VOLVER SIMULAR CUOTAS
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El sistema muestra las caracteristicas del plan discriminando el capital, los
intereses, la multa y los descuentos aplicados.

Deberd ingresar la Cantidad de Cuotas (la cantidad de cuotas minimas y
maximas permitidas serd de acuerdo al plan elegido, en el siguiente
ejemplo es un plan de Hasta é cuotas)

Cantidad de cuotas: & Se permiten entre 2 y 6 cuotas

_ SIMULAR CUOTAS ) )
- Boton . Permite realizar el desarrollo del plan de cuotas.

El desarrollo de las cuotas no finaliza el proceso, solo expone la
informacion.

VOLVER
- Botdn . Permite regresar al formulario anterior para modificar la

seleccion de obligaciones aplicadas al plan.

Cuotas

El sistema despliega el detalle de cada cuota informando su composicion
y fecha de vencimiento.

Cuotas
Cuota = FechadelerVto = Capital = Interes Financiacion = Importe Ter Vto =
1 02/0%/2020 891583 0.00 891583

15/10/2020 873318 46139 9194,57

16/m/2020 882356 370 919457

2

3

4 15/12/2020 891489 279,68 919457
5 1s/01/2021 900716 18741 919457
6

15/02/2021 910036 9421 919457

= Pagina 1 del 50 v Mostrando1-6de 6

Capital: 5349498 interés de 139370 Total: 5488868 SUSCRIBIR PLAN
financiacién:

i . SUSCRIBIR PLAN
Para confirmar los datos del plan pulsar el botdn

El sistema despliega el formulario para adherir el plan de pagos al método
de débito automdtico con débito en cuenta bancaria o tarjeta de crédito.
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Birsccisn Provinclal de Remtas

Adhesion Debito Directo

CBU/Tarjeta [*) S e

Tipo Doc. Titular (]
Nro Doc. Titular (%)
Denom. Titular (*)
Teléfone Titular

E-mail Titular

GUARDAR

Para seleccionar el medio de pago, presionard el icono de la lupa.

CBU del Contribuyente

ngrese un valor a buscar FILTRAR RESULTADOS

CBUTarjets Denominancion Titulai Tipo Bes.  Nro.Documents Teld=ll
o7 I o <U'T 20: I =212

Baginz 1 de=1 50 v MMostrando 1

0

« SELECCIONAR VALOR X CANCELAR

Una vez seleccionado el método de pago el sistema emite un
comunicado de confirmacién de suscripcion.

@ ¢ Esta seguro que quiere suscribir el PFP?

ACEPTAR CANCELAR
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Fin de Inscripcion v Entrega de Formularios

El sistema SINATrA emite un recordatorio indicando que el anticipo estd

excluido del proceso de débito automatico, por lo tanto, su pago debe ser
efectuado por medio del VEP.

Plan de pago generado .

Iﬁl Se ha generado el plan de pago ndmero: 2020005956
A4

Recuerde que debe abonar el anticipo utilizando la boleta de pago o VEP, ya que la misma no se
incluira en el débito directo.

Se procedera a generar el VEP correspondiente

ACEPTAR

Se debe imprimir el formulario de adhesiéon al Plan de Facilidades de Pago
suscripto.

AENTAS - f—
A Teres mam
e T

Plan de Facilidades de Pago

|
Tigo Pas e Page: 21089 W Pande e JEeRETE B PaE

cur 5‘ et |
[T S, |3 T de lu mssistuin RICARDOLUADHOLA
Chamanatn
Todionas 11131 e [
Durae skl e 144
[peim s
[ ——— Towan 108
P p— - =1 P e Flasit
[rp—— T S ——— -
et ettt [T J—
- - -
- -
st Lot e
Foans T [T T I
[N— - [E— S—
[Ep—— s
—
[ p——— g [ —— — e —
l | l vy
—— - - - = ] e
—— - pal  amal |
] T ﬁ s P

e N L B
MEOLE MTIT T B N0 P IR
-

e BB 0 B T, (29 AABH] | LS oy g e
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Birsacién Provinclal de

RENTAS P

Flan de Facilidades de Pago

[t ek
N
] = e [ T
TR i LE_ T
o e x| o
Fraked Lbmmdanks I e -
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SREREMTE P D FbSe OALE S D Syie0, et skl DECOARS ) A SRS C0UE LG DWPOS £ SaOTES (lrvisimalink
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A FEECH
Beo s re B Decumpe e

CHBC DN PSS . D FERTAN D LG

Aonp T T S, e i e D
e DI T IO TG SO - LB LT - Rl e e ey e G b s

Pago del Anticipo - Eleccion del Método de Pago

El sistema despliega dos opciones para efectuar el pago del anticipo:
- En forma presencial en las entidades adheridas

- En forma remota por medio de métodos electronicos de pago.

Seleccion del medio de pago para la boleta dnica .

ibles para la boleta Gnica N°® 4936412

-

de pago di:

» Boleta Unica

}+ Violante Electrénico de Pago

ACEPTAR
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Birsacién Provinclal de

Boleta Unica

Imprimird la boleta emitida por el sistema y entregard Ia misma al
contribuyente.

Seleccién del medio de pago para la boleta tnica .

Medios de pago disponibles para la boleta tnica N° 4936423

~ Boleta Unica

Para el impuesto: Ag. Retencién SIRCAR, por un importe
de §7.960.55.

0 D)

Se generara una Boleta Unica

Esta puede pagarse tanto en el Banco Provincia de
Neuquén como en RapiPago, Pago Facil o Provincia
Net.

+ Volante Electrénico de Pago

ACEPTAR
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Birsacién Provinclal de

Volante Electronico de Pago

Seleccionar la entidad donde el contribuyente efectuard su pago en
forma electronica.

seleccin del medio de pago para la boleta Gnica [ |

Medios de pago disponibles para la boleta dnica N° 136651

» Boletz Unica

= Volante Electrénico de Pago

= Faclidades de

Parz 2l impussio: Plan ¢ =
mpuesto de Sellos, por unimporte d

D 286
Ce generard un Yolante Electrdnico de Pagos E

Seleccione |a Entidad de Pago:

Link Banelco Interbanking
CUIT a cargo del Page:
20- -7

ACEPTAR
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ANEXO — SISTEMA SINATrA - HERRAMIENTAS DE
NAVEGACION

En este anexo se describen las funciones que brindan las herramientas de
navegacion que se encuentran disponibles en forma estandar en todas las
aplicaciones que componen al sistema SINATFA.

Herramientas de BUusqueda por Contenido

Los campos poseen esta funcidon facilitan la bUsqueda de la informacidn
permitiendo una escritura parcial del dato, tal como se
muestra en el siguiente ejemplo. El apellido GONZALEZ
dispara la busqueda de todos los GONZALEZ registrados
en el SINATrA. Luego Ud. puede seleccionar el registro
preciso desplazdndose con las teclas de cursor.

Denominacion/Razén Social

ABE NMNZALEZ .4 - 60-0007
ABELLENZaLEZ camPo i - =

ACUN N7 2L EZ JUAN 2=

ACUF AEERNZ ALEZ, HayDER -1
Anan 7 ALEZ, J0R G C-7 070

Herramientas de BUsqueda en Listas Desplegables
Los datos codificados pueden ser localizados mediante el uso de la LUPA
ye

En el ejemplo siguiente, la lupa asociada al dato TIPO OBJETO despliega una
lista con todos los valores habilitados.

Tipo Doc.

Tipo Objeto
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Dirsceién Provinelal de Rent

El cuadro TIPO OBIJETOS expone los codigos de cada objeto y sus

descripciones asociadas. El desplazamiento es posible mediante el uso de
la barra vertical (1)

y la barra horizontal (2).

Tipo Objetos

<— un valor a buscar 3 FILTRAR nesuu@

Cadigo Descripcion
AH ACTIVMIDADES HIPICAS
W AUTOS
= EDICTOS
DFE FECHA CONST DOMICILIO FISCAL
5 MP. DE SELLOS
NMUEELE
SR NRMUEELE SUBRURAL X
< 2 y >
5 =ETER ae T =] ¥ Mostrand

+ SELECCIONAR VALOR 3 CANCELAR

Herramientas de Filtrado en Listas Desplegables

Cuando el contenido es muy numeroso es posible filtrar los resultados
acotando el resultado de la busquea para obtener un conjunto mds
reducido. En el ejemplo a continuacion, se ha escrito en bocablo “LLOS” en
campo (3); luego el sistema expone una lista con todos los elementos que

contienen “LLOS" al principio, en el medio, o al final de la descripcién o el
codigo.
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Dirsceién Provinelal de Rent

Si desea repetir la busqueda solo basta reescribir y volver a filtrar. Una vez
enconfrado el dato deseado, debe seleccionarlo mediante el botdn
“SELECCIONAR VALOR".

Tipo Objetos

| LLO 'E.l ‘ FILTRAR RESULTADOS
Cadigo Descripcion
5 IMP. DE SELLOS
MLAGS MR INSCRIP. AG. SELLOS
4 3
o Fagina 1 del 50 v Mostrand

« SELECCIONAR VALOR X CANCELAR

Elementos de Grillas de Datos

La grilla de datos permite efectuar el registro, modificacion o eliminacion de
datos agrupados en renglones. También es posible aplicar filtros para
especificar la informacién expuesta en los renglones y efectuar
exportaciones.
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aaaaaaa

Alta de CBU y/o Alta de Tarjeta de Crédito:

M

* = = CUIT Contrib® = Contribuyente w = Forma de Cobro = Nro CBU / Tarjel

Estado

31682 ACEPTADA zr-zsssso ez, DEBITO DIRECTO EN CUENTA  0970006210¢

G O o & @ Ifprimir Constanciza Pagina 1 de1 50 v

Ubicados al pie de la grilla y apoyados en el margen izquierdo, se ecuentran
los iconos que comandan las funciones, los que se describen a continuacion:

+||G|| m & ®

Este icono habilita un formulario de carga para ingresar un nuevo
renglén en la grilla.

Este icono habilita un formulario de modificaciéon de un reglon
previamente seleccionado de la grilla.

Este icono habilita la eliminaciéon del renglén completo. El sistema le
solicitarad confirmacion antes de proceder a ejecutar la eliminacion.
Este icono genera una actualizacion de los datos expuestos en la
grilla.

Este icono permite exportar los datos de la grilla. Puede obtener los
datos en formato PDF o en formato planilla de cdlculo.

Este icono facilita elementos de buUsqueda por cualquiera de las
columnas que integran la grilla. Al activarlo se habilita la registracion
de datos que pueden ser combinados para filtrar y ejecutar
bUsquedas complejas. En la siguiente grilla se ejemplifica esta accion.
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Contribuyentes Tributos:

Tributo = Subtributo = MNro. Objeto =
ACENTE DE RECAUDACION DE SELLOS BANCOS/FINANCIERAS/ASECURADORAS/ TARIJETAS
IMPUESTO SCBRE LOS IIBB IBB - CONVENIO MULTILATERAL
IMPUESTO INMOBILIARIO INMOBILIARIC
IMPUESTO INMOBILIARIO INMCBILIARIC
ACENTE DE RETENCION IIBB AG. RETENCION
IMPUESTO DE SELLOS SELLOS
IMPUESTO DE SELLOS SELLOS
oA ® Pagina de1 50 A

, o . . . .
Se pulsa el icono , que se encuentra ubicado abagjo a la izquierda,
que habilita los campos de registracion en todas las columnas de la
grilla.

Tributo = Subtributo = Nro Objeto =
% NIEB x % AGI X % X
e NTE D DA LIn A IO e oEl L o BN O EI AN I E D A S e E DA AR AC TADETAC
IMPUESTO SCBRE LOS IBB IIBE - CONVENIO MULTILATERAL
IMPUESTO INMOBILIARIO INMOBILIARIC
IMPUESTO INMOBILIARIO INMOBILIARIC
AGENTE DE RETENCION IIBB AG RETENCION
IMPUESTO DE SE SELLOS
IMPUESTO DE SELLOS SELLOS
S &a @ Pagina de1 50 v

En este ejemplo se escribieron los bocablos “lIBB” en la columna
TRIBUTO y “AG" en la columna SUBTITULO vy luego se pulsa la tecla
ENTER. El sistema filtra los datos de la grilla aplicando la combinacion
de ambos filtros, “lIBB" y “AG”. El resultado obtenido en este caso es
un renglon conteniendo ambos bocablos en las columnas filfradas, tal
como se muestra a continuacion.

Contribuyentes Tributos:

Tributo = Subtributo = Nro.Objeto =
% 1IBB x % |Ad x % x
ACEMNTE DE RETEMCION IIEE AG.RETENCION 5188

(ST /) Pagina 1 del 50 r
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Tratamiento de Fechas

El ingreso de fechas estd controlado por el sistema a fin de evitar la
registracion de datos errdneos. Al hacer click en el campo se
despliega un calendario donde es posible seleccionar el ano, el mes
y el dia de la fecha a registrar.

Fecha de Inscripcién (*)

=

Ped

3l 4| sl 6 7| =8 ]
w|| n|| 12| 3| 4l s .

T rz{| 1wl v 20| = 22| 23|
24( 25|| 26| 27| 25|

Seleccién del DIA

El dia se registra haciendo click en el nUmero deseado expuesto en la
grilla. Los niumeros expuestos estan relacionados al mes de tal forma
que tendrdn 28, 29, 30 o 31 dias segun corresponda al mes y ano en
exposicion. Por lo tanto, debe asegurarse de ajustar la grilla en el mes
y ano para exponer la fecha correcta.

Selecciéon del MES

El mes se qjusta desplazando hacia la izquierda . o haciala derecha
o también seleccionando un item de la lista desplegable:
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Ene
Feh
Iar
Abr
May
Jun
Jul

Ago
Sep
‘acha Ot

Moy

Dic v M9 v

Seleccién del ANO

Del mismo modo el ano se ajusta mediante la seleccion de un item de
la lista desplegable. Si el ano no estd visible en la lista, puede ampliar
el rango de anos utilizando la barra desplegable.

Fecha Cese: (*) | 5025

-Dic v M9 v

D L M M J WV 5
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El sistema también permite la registracion mediante el ingreso de los
numeros. Para ello debe respetar el formato siguiente:

- Dos digitos para el dia (DD)
- Dos digitos para el mes (MM)
- Cuatro digitos para el ano (AAAA)

El sistema completa el ingreso con las barras inclinadas y ajusta el
calendario acorde a la fecha registrada. Recuerde pulsar ENTER al
finalizar para asegurar el registro realizado.

=Ta ety = o]
HLri=os

B u

D L M M 1 ¥V S

2| 3] &l sl sl 7 s
BB o v 2| B u s
16| 17| 18] 9| 20 =] =
23|[ 2a| 25| 26|[ 27| 28| 20
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