
TEMARIO AGRUPAMIENTO  NIVEL 1 

ADMINISTRATIVO 
 
LEY 1284: LEY DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO 

 Principios- Formas jurídicas Administrativas Art. 37 
 Vicios Art.60 a 69  
 Reglamento administrativo Art. 87 a 95  
 Trámite Administrativo Art. 106 a 110 
 Escritos Art. 124 a 132  

 Expedientes Art. 133 a 140  
 Publicidad Art. 141 a 144 
 Notificaciones Art. 145 a 153  
 Plazos Art. 154 a 162 

 
INSTRUCTIVO NORMAS LEGALES 2016 

 Gestión Documental Electrónica (manual de uso s/expte. electrónico)  
 Ley de Procedimientos Administrativos 1284  
 Título II - Capitulo III – Art 53 Notificaciones 
 Capitulo VII – Arts. 145 a 153 

 Capitulo VIII – Arts. 154 a 162 
 
Ley 2680 – Código Fiscal 

 Parte general - Titulo primero - De las obligaciones fiscales.- 
Articulo 1° a  6°. 

 Libro segundo - Parte especial - Impuesto inmobiliario 
Articulo 152-153 y 157  

 Libro segundo - Parte especial - Impuesto sobre los ingresos brutos 
Artículos 181° y 187 

 Libro tercero - Parte especial - Impuesto de sellos 
Artículos 218° a 219° 

 Título VI – Domicilio fiscal  
Articulo 29° a 31°  

 
LEY 2141/95: LEY DE ADMINISTRACION FINANCIERA Y CONTROL  

 Disposiciones Generales - Art.10 al 34 
 Título II Capitulo III y IV 
 Título III 

 Título IV 
 Decreto Reglamentario N° 2758/95 (Reglamento de contrataciones) y sus 

modificatorios 

 Decreto N° 1468-2025 – Actualización de los montos del Reglamento de 
Compras y Contrataciones 

 Decreto Nº 2237-2022 Implementación Plataforma Compras Digitales de 
Neuquen – CO.DI.NEU -  

 Manual SAFIPRO: Manual de compras y contrataciones –SAFIPRO 
 

ORDENES DE COMPRA 
 Decreto N° 334/10: Exención del pago de sellos orden de compra directas y 

su última actualización. 

 Resolución N° 530/ DPR/11: Exención impuesto de sellos ordenes de compra 
 
CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO FISCAL 



 Decreto N° 1394/14: Certificado de cumplimiento fiscal web 
 Disposición N° 39/14: Procedimiento para obtención del “cert. fiscal web” 
 Anexo I: Instructivo para verificación cert. cump. fiscal 
 Resolución N° 435/DPR/13: Aprueba formularios y requisitos cert. cump. 

fiscal 
 Resolución N° 035/DPR/14: Aprueba sist. denominado "certif. fiscal web" y 

procedimiento para su emisión 

 Resolución N° 373/DPR/2021 Cumplimiento fiscal provisorio 
  

 
RENDICIONES 

 Acuerdo I-1120/1997 tc: Articulo 14° 

 Disposición N° 83/2005 c.g: Reglamento de rendiciones para erogaciones 
de organismos centralizados 

 Disposición N° 14/2015- modifica disp. 83/2005: Reglamento de rendiciones 
para erogaciones de organismos centralizados- Planillas y notas modelos - 
Anexo I y II 

 
VIATICOS 

 Decreto N° 2142/1993 Reglamento de comisiones oficiales y viáticos 
 Decreto N° 2351/2008: Modifica art. 8° del Dto 2142/93 
 Decreto N° 149/2025 Modificación de los montos viáticos – Comisiones de 

servicio 

 Disposición N° 14/2014: Texto ordenado reglamento comisiones oficiales 
 SAFIPRO: Solicitud de viáticos - Rendición - Tramite reintegro 
 

 

LEY 3395 CONVENIO COLECTIVO DE TRABAJO 
 

TÍTULO I  
PRINCIPIOS GENERALES DEL CONVENIO 
 CAPITULO 1 

 Art. 1: Partes Intervinientes 
 Art. 2: Ámbito de aplicación 
 Art. 3: Objeto 
 Art. 4: Principios Generales 

CAPITULO 4 
COMISIONES MIXTAS PERMANENTE 

 Art. 11: Constitución  
 Art. 12: Comisión de relaciones laborales 
 Art. 13: Competencia 
 Art. 14: Comisión de condiciones laborales 

 Art. 15: Competencias 

TITULO II  
CONDICIONES GENERALES DE TRABAJO  
CAPITULO 1 

 Art. 17: Ingreso 
 Art. 18: Régimen de concursos para el ingreso a “la Organización” 
 Art. 19: Estabilidad 
 Art. 20: Periodo a prueba 
CAPITULO 2 



DERECHO, DEBERES, PROHIBICIONES 
 Art. 24: Deberes 
CAPITULO 3 
 Art. 26: Régimen disciplinario 
CAPITULO 5 

LICENCIAS – CONSIDERACIONES GENERALES 

 Art. 34: Consideraciones generales 
CAPITULO 6 

LICENCIAS CON GOCE DE HABERES 

 Art. 35: Licencia con goce de haberes 
 Art. 42: Interrupción de licencia anual 
 Art. 43: Días de viaje 

 Art. 61: Atención de familiar enfermo 
 Art. 67: Permiso especial para acompañamiento familiar 
CAPITULO 10 

COMISIÓN DE SERVICIO – OPERATIVO DE FISCALIZACION 
 Art. 77: Comisión de servicio 

 Art. 78: Operativo de fiscalización 
 
TITULO III 

CAPITULO 1 

 Art. 86: Grilla de escalafón, único, funcional y móvil 
CAPITULO 2 

 Art. 88 Carrera Administrativa 
 Art. 89 Promoción Horizontal 
 Art. 90 Ascenso Vertical 


